
1.1ntrodu~ao 

ESTADO DA PARA(BA 

CAMARA MUNICIPAL DE MONTEIRO 

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP 

Este documento apresenta os estudos tecnicos preliminares, onde sera avaliada a contratac;ao pretendida, 
demonstrando os elementos e as informac;oes essenciais que servirao para embasar a elaborac;ao do 
Termo de Referencia, quando for considerada viavel, de modo a melhor atender aos interesses e as 
necessidades da Administrac;ao, representada pela sua estrutura organizacional. 

2.0bjeto 
Constitui objeto do presente estudo tecnico a pretensa: Contratac;ao de empresa ou profissional 
especia\izado para prestac;ao dos servic;os de apoio administrativo, assessoria tecnica e consultoria para 
atuar junto a Camara Municipal de Monteiro - PB. 

3.Necessidade da contrata~io 
A contratac;ao de uma empresa ou profissional especializado em apoio administrativ~, assessoria 

tecnica e consuitoria traz consigo a garantia de acesso a conhecimentos especificos e atualizados sobre 
as meJhores praticas administrativas, JegislaC80 pertinente e procedimentos adequados para 0 

funcionamento eficiente da Camara Municipal de Monteiro - PB. Ao contratar urn servic;o especializado, a 
Camara Municipal pode otimizar seus recursos humanos e financeiros, direcionando suas equipes internas 
para atividades mais estrategicas e delegando as tarefas rotineiras e burocraticas para profissionais 
capacitados extern os. Isso pode resuitar em uma melhor alocacao de recursos e uma maior eficiencia 
operacional. Profissionais especializados na prestaC;8o de servicos de apoio administrativ~ estao aptos a 
oferecer urn nrvel de qualidade e eficiencia superior, garantindo urn atendimento mais agi\ e preciso as 
demandas da Camara Municipal e de seus membros. 

A legislaC80 e os procedimentos administrativos estao em constante evoluc;ao. Contratar urn 
servico especializado significa ter acesso a profissionais que se mantem atualizados sobre as mudanc;as 
relevantes em suas areas de atuac;ao, garantindo que a Camara Municipal esteja sempre em conformidade 
com as normas e regulamentacoes vigentes. 

Urn profissional ou empresa especializada pode fornecer uma perspectiva neutra e imparcial sobre 
questoes administrativas e tecnicas, ajudando a evitar conflitos de interesse e promovendo uma 
abordagem objetiva na tomada de decisoes. Atraves da consultoria especializada, a Camara Municipal 
pode identificar areas de melhoria e implementar ac;oes corretivas ou preventivas de forma mais eficaz, 
promovendo uma cultura de melhoria continua e excelencia no servic;o publico. 

4.Alinhamento aos pianos da Administra~io 
A contratac;ao pretendida esta alinhada aos pianos estrategicos da Administrac;ao, delineados nas 
diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estao fixadas e detalhadas 
as respectivas ac;oes ao alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiencia e 
efetividade dos respectivos projetos, programas e processos. 

5.Requisitos da contrata~io 
As caracteristicas e especificac;6es do objeto da referida contratac;ao sao: 

C6DIGO
U

' DESCRIC;AO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE 
ETP 1 Prestac;ao dos servi~os especializados de apoio administrativ~, Mes 10 

assessoria tecnica e consultoria: 
a. Assessoria e consultoria em questoes legislativas e administrativas; 
b. Acompanhamento das demandas de materias de competEmcia da 
camara Municipal no que se refere aos atos legais e administrativos; 
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c. Atendimentos de consultas do ordenador de despesas e servidores 
designados sobre materias de interesse da Camara Municipal, 
podendo serem realizadas via WhatsApp, Telefone, E-mails ou 

pessoalmente; 
d. Suporte especializado na elaborac;ao, analise e revisao de projetos 
de lei, pareceres tecnicos, emendas legislativas, alem de acompanhar 
a tramitac;ao de propostas legislativas; 
e. Elaborac;ao de comunicados de imprensa, produc;ao de material 
institucional, e outras atividades de comunicac;ao e marketing; 
f. Suporte na definic;ao de metas e objetivos estrategicos, elaborac;ao 
de pianos de trabalho, avaliac;ao de desempenho e implementac;ao de 
melhorias nos processos internos. 
g. Desenvolver programas de capacitac;ao e treinamento para 
servidores da Camara Municipal, abordando temas relevantes como 
etica no servic;o publico, legislac;ao vigente, gestao de conflitos, entre 
outros; 
h. Realizar pesquisas, estudos e analises de dados em areas 
especificas de interesse da Camara Municipal, fornecendo subsidios 
para a tomada de decisao e formulac;ao de politicas publicas; 
i. Consultoria em areas especificas conforme demanda da Camara 
Municipal; 
j. Suporte na realizac;ao de eventos, reunioes e audiencias publicas; 
k. Outros serviyos relacionados ao apoio administrativo e consultoria 
conforme necessidade identificada pela Camara Municipal. I 

o prazo maximo para a execuyao do objeto desta contratayao e que admite prorrogayao nas condiy6es 
e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da emissao da Ordem de 
Serviyo: 
Inicio: Imediato; 
Conclusao: 10 (dez) meses. 
A vigencia da presente contratayao sera determinada: 10 (dez) meses, considerada da data de assinatura 
do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses enos termos dos Arts. 105 
a 114, da Lei 14.133/21. 
A contratayao do serviyo, objeto deste estudo preliminar, devera considerar os seguintes normativos: Lei 
Federal nO 14.133, de 10 de Abril de 2021; Lei Complementar nO 123, de 14 de Dezembro de 2006; e 
legislayao pertinente, consideradas as alterayoes posteriores das referidas normas. 
Uma vez autorizada, a contratayao pretendida devera possuir previsao e adequayao oryamentaria e 
financeira com 0 oryamento vigente, necessariamente demonstrada, e compatibilidade com as diretrizes 
e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas. 

6.Rela~ao entre a demanda pretendida e 0 dimensionamento do servi~o 
o quantitativo e a respectiva unidade atribuida, fundamentais ao dimensionamento da pretensa 
contratayao em funy80 da utilizay80 provavel, foram devidamente definidos mediante observancia a 
previs80 da demand a a ser atendida e possiveis alterac;oes em decorrencia das atividades a serem 
desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando 0 orQamento disponivel e ainda a 
sequencia historica da realizacao de despesas semelhantes, quando existente; a fim de se evitar aditivos 
contratuais desnecessarios ou mesmo a necessidade de se realizar novo certame, com consequente 
perda de economia de escala. 

7.Levantamento de mercado 
Foram analisadas contratac;oes similares feitas por outras entidades, p~r meio de consultas aos 
respectivos sistemas de gestao dos 6rgaos fiscalizadores, com 0 intuito de identificar a existencia de novas 
metodologias, tecnologias ou inovac;oes que melhor atendessem as necessidades da AdministraQao e as 
identificadas, quando possivel e consideradas viaveis, foram incorporadas na contrataQao em analise. 
Constatou-se, inclusive, que para a realizac;ao de despesas semelhantes ao objeto do presente estudo 
tecnico, diversas entidades publicas efetivam a contratac;ao de forma analoga a que se pretende adotar 
pela Administracao, cumprindo as regras e exigencias legais e normativas. 
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olu~"o a contratar 

do pr ~o 
n rm vig nt 0 valor previamente estimado da contrataQao devera ser compativel com os 
d p I m rc do, considerados os preQos constantes de bancos de dados publicos e as 

r m contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local 
u 0 do objeto. Informamos que, relativamente ao procedimento em tela, existe previsao de 

p citica no orQamento vigente, apropriada para a devida execuQao do objeto a ser contratado, 
nf rm consulta previa efetuada ao setor responsavel. 

Na pretensa contrataQao 0 valor estimado foi definido com base no melhor preQo aferido por meio da 
utUizaQao do seguinte par~metro: contrataQoes similares feitas pela Administrayao Publica, em execuyao 
ou conc\uidas no periodo de urn ana anterior a data da pesquisa de preyos, inclusive mediante sistema 
de registro de preQos, observado 0 indice de atualizaQao de preQos correspondente. 
Com base nos custos para execuQao do objeto da contrataQao, guardadas as suas caracteristicas e 
particu\aridades, obtidos mediante consulta efetuada a outras entidades publicas, setoriais e de classes, 
bern como os preQos praticados no mercado para atividades similares, relacionamos abaixo 0 prec;o de 
referencia considerado satisfatorio. 
A estimativa preliminar tc:>tal e equivalente a R$ 32.000,00. 

1 O.Descri~io da solu~io como um todo 
Conforme os elementos apresentados, a soluc;ao e: Contratac;ao de empresa ou profissional especializado 
para prestac;ao dos servic;os de apoio administrativo, assessoria tecnica e consultoria para atuar junto a 
Camara Municipal de Monteiro - PB. Entende-se que 0 servic;o podera ser realizado por execuc;ao indireta, 
sob 0 regime de empreitada por prec;o unitario. 

11.Justificativa para 0 parcelamento ou nio da solu~io 
De acordo com a legislac;ao vigente, e obrigat6rio 0 parcelamento quando 0 objeto da contrac;ao tiver 
natureza divisivel, desde que nao haja prejuizo para 0 conjunto a ser licitado. Compras, obras ou servic;os 
efetuados pela Administrac;ao serao divididos em tantos itens, parcelas e etapas que se comprovem 
tecnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitac;ao com vistas ao melhor aproveitamento dos 
recursos disponiveis no mercado, sem prejuizo da economia de escala. A norma ainda permite cotac;ao 
de quantidade inferior a demandada no certame, com vistas a ampliac;ao da competitividade, podendo 0 

ate convocat6rio fixar quantitativo minimo. Nesse sentido, 0 competente processo licitat6rio a ser 
defJagrado para efetivac;ao da presente contratac;ao sera realizado em urn (Jnico item, conforme as 
caracteristicas e especificac;oes constantes da tabela acima destacada. 
Considerados os aspectos e as caracteristicas da soluc;ao que melhor atende aos interesses e as 
necessidades da Administrac;ao, acima detalhada e, ainda, as particularidades e a dina mica das atividades 
a serem desenvolvidas, entende-se que sobre 0 objeto da presente contratac;ao nao pod era incidir outra 
possibiJidade de parcelamento, quer seja no modo formal, nao permitindo a impraticavel cotac;ao de 
quantidade inferior a demandada no procedimento para 0 respectiv~ item; quer seja na forma material, 
nao sendo possivel a execuc;ao em consorcio ou ocorrer a autorizac;ao para a realizac;ao de 
su bcontratac;ao. 

12.Resultados pretendidos 
A AdministraQao almeja com a contratac;ao da pretensa soluc;ao, em termos de economicidade, eficacia, 
eficiencia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, 
inclusive com respeito a impactos ambientais positiv~s, os seguintes resultados: 
Em termos de economicidade, a efetivac;ao da melhor contratac;ao viavel, especialmente quanto ao melhor 
custo beneficio, relativamente a: ContrataQ30 de empresa ou profissional especializado para prestaC;3o 
dos servicos de apoio administrativ~, assessoria tecnica e consultoria para atuar junto a Camara Municipal 
de Monteiro - PB. 
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Com relac;ao a eficacia, 0 atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais, no suporte as 
atividades finalisticas da AdministraQao, inerentes aos correspondentes servic;os prestados de interesse 
publico. Quanto a eficiencia, assegurar a continuidade da prestac;ao regular de tais servic;os, com demanda 
notadamente crescente, e do uso racional dos recursos financeiros disponiveis. 
Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, com a contratac;ao em 
analise, da forma como sa apresenta - consideradas as especificaQoes, prazos, quantitativos e demais 
exigencias devidamente definidas -, spera-se 0 regular cumprimento, por parte do interessado que venha 
a ser contratado, de todas as obrigaQ6es e compromissos assumidos, pois, desse modo, nao havera a 
neeessidade d r seis 0 contr tual ou outras sanQ6es em decorrencia de inexecuQ§o do instrumento de 
ajuste pactuado, p rmitindo ao contrat nte, em vez de envidar esforQos para a realizaQao de novo certame 
destinado contr ta 0 do m mo objeto, destinar seus recursos humanos, materiais e financeiros para 
outras tivid d fins d AdministraQ80. 
Entend qu correta xecuQ80 do objeto da contrataQ8o em tela, cuja regularidade sera fiscalizada 

, Admini tr Q 0, neo atenta quanto ao meio ambiente e, principalmente, nao acarretara impactos 
ambi nt i n 9 tivos. 

1 . r vid nci par adequa~ao do ambiente da Administra~ao 
V rift ou-s neo haver a necessidade iminente de providencias no sentido de adequaQoes fisicas no 
ambi nte da AdministraQ80 em decorrencia da execuQao do objeto da contratac;ao. 

1 . naU e d risco 
Neo foram identificados riscos substanciais a fora os comuns a toda contratac;ao semelhante, tais como: a 
ine ecuc;ao total ou parcial do ajuste pactuado; 0 nao cumprimento de obrigac;oes, especificac;oes, 
projetos e prazos; bern como a ocorrencia de caso fortuito ou de forc;a maior. 
Entende-se que as ac;oes, de iniciativa da Administrac;ao, necessarias para reduzir a ocorrencia dos riscos 
identificados, ja estao previstas nos normativos aos quais a contrata<;:ao do presente servi<;:o devera estar 
devidamente fundamentada, representadas pelas san<;:oes administrativas a serem definidas, observando­
se os aspectos e caracteristicas do seu objeto. 

15.Conclusao 
Com base nas especifica<;:oes e requisitos da soluc;:ao escolhida que melhor atende aos interesses e as 
necessidades da Administrac;:ao, bern como considerando os elementos obtidos nos estudos preliminares 
realizados, avalia-se viavel a contrata<;:ao pretendida. 
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